
Na temelju dlanka I 5., stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" l20l 16. i I 14122.)

i dlanka 56. Statuta Gornjogradske gimnazijc, a u skladu s uputom Gradskog r-rreda za
obrerzovanje, sport i mlade od 14. prosinca 2022. godine, Skolski odbor Ciornjogradske
gimnazije na sjednici odrZanoj dana 21.lipnja 2023. godine donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBIPOSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

ilanak I .

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhor ittrg
troSenja proradunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave
(dalje: Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovomog odnosa za nabavu robe,
radova i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, za nabavu
radova bez poreza na dodanu vrijednost (dalje: jednostavna nabava) za koje prer.na odredbama
Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupkajavne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga osim ovog Praviinika obvezno
se primjenjuju i drugi vaZeii zakonski i podzakonski akti te interni akti, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakona o obveznim odnosima,Zakona
o prostornom ureclenju i gradnj i i dr.)

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku navode se bez PDV-a.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2

Na stltob irltcrcsa na odgov鉗司u6i naё in prilll」 enJllJu sc Odrcdbe Zakona o javnQi nabaVi

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAYNE NABAVE

ilanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od
9.290,00 eura provode ovlaSteni predstavnici naruditelja koje imenuje ravnatelj inrernom
odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
Ovla5teni predstavnici naruditelja ne moraju biti zaposlenici Skole.

Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:
- priprema postupkajednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave.

potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, telrnidkih
specifikacija, ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,



- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskinr
subjektima na dokaziv nadin, objava poziva na dostavu ponuda na web str.anici
naruditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i

ocjena ponuda, rangiranje ponuda u skladu s kriterijem za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude u skladu s kriterijem za odabir i uvjetima propisanirn
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjerre vrijednosti iznad 9.29C).00

eura moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlaStena predstavnika naruditelja.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00
eura, a manj e od 9.290,00 eura provode radnici Skole po nalogu ravnatelja, prema Planu nabave
naruditelja.

Priprema i provedba j ednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura provodi se
prema odredbama dlanka 5. ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Jednostavna nabava procijenjene wijednosti jednake ili veie od 9.290,00 eura zapodinie danonr
donoSenja odluke o podetku postupka jednostavne nabave.

Odgovoma osoba naruditelja donosi odluku o podetku postupka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 9.290,00 eura koja obavezno sadrZi:

- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koj e provode postupak, te moZe sadrZavati i podatke o ponuditel.jinra

kojima 6e se uputiti poziv na dostam ponude i ostale bitne podatke.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE iT;A M,
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 2.650,00 EURA

ilanak s.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti rnanj e od 2.650,00 eura provodi se
izdavanjem narudibenice ili zakljudivanjen'r ugovora s jednim gospodarskim subjektu pr-r

vlastitom izboru-

NarudZbenica u pravilu sadrZi podatke o:
- tijelu koje izdaje narudZbenicu,
- vrsti roba./radova./usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,

kolidina, jedinidnih te ukupnih cijena,
- roku i mjestu isporuke, nadinu i roku pla6anja,
- gospodarskom subjektu - dobavljadu,
- potpis i pedat ovlaStene osobe.



NarudZbenica se popunjava u najmanj e 2 (dva) primjerka, po jedan za dobavl.iada i naruiirelja.
koji svoj primjerak narudZbenice odlaZe uz radun izdan na temelju narudZbenice.

NarudZbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE iUA M PROCI.'ENJtrNA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEEA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 9.290,00

EURA

ilanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00 eura, a nranje
od 9.290,00 eura, naruditelj provodi pozivom za dostaru ponuda od najmanje 2 (dva)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv za dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje daje isti zaprinrlien
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSie o uspjeSnom slaniu
telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrZi naziv naruditelja, opis predmeta nabave, tro5kovnik,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koji ponuditetji
trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektronidke poSte.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 8 (osam) dana od dana upuiivanja poziva.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (edna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

Radnici Skole koji provode postupak nabave daju prijedlog za odabir ravnateliu odnosncr
Skolskom odboru.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o uspjeSnon
slanj u telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650.00 eura, a manja od
9.290,00 eura zavr5ava izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanj eul ugovora s odabraninr
gospodarskim subj ektom.

Narudlbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavr: ponuda
moZe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu u sludajevima:

- kad to zahtijevaj u tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na
temelju iskljudivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovania, konzultantskih usluga.



konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga teku6eg odrlavanja kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje ovlaStenje za obavlj anj e poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enlu zapodetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostomih cjelina,
- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevirna po

odluci naruditelj a.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CT.TA;N
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEEA OD 9.290,00 EURA,

A MANJA OD 26.540,00 ODNOSNO 66.360,00 EURA

ilanak 7.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 9.290,00 eura, a marrje
od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove naruditelj
provodi pozivom na dostavu ponuda najmanje 3 (trima) gospodarskim subjektima po vlastitorn
izboru.

Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje daje isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).

Istodobno s pozivom za dostavu ponuda naruditelj moZe poziv za dostavu ponuda objaviti na
svojim internetskim sffanicama. Poziv mora biti dostupan na intemetskim stranicama najnranjc
30 dana od dana njegove objave.

Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrZi naziv naruditelja, opis predmeta nabave, troSkovnik,
procijenjenu vrijednost nabave, kiterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja
ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, intemetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe
preuzeti dodatna dokumentacija (ako je potrebno), kontakt osobu, broj telefbna, adresu
elektronidke poSte, datum objave poziva na internetskim stranicama.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od l5 dana od dana upudivanja odnosno objavliivanja
poziva za dostavu ponuda.

Za od,abir ponude dovoljna je 1 fiedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZeninr
uvjetima naruditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti naj manje I (ednom) gospodarskom subjektu u sludajevima:

- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod za5tite iskljudivilr prava i na
temelju iskljudivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobilj eZnidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, usluga tekudeg odrZavanja kod kojih jc uvjet
da ponuditelj posjeduje ovla5tenje za obavljanje poslova,

- kada .ie to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapoietih. a
povezanih funkcionalnih ili prostomih cjelina,



- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zumost te u ostalim sludajevima odluci
naruditelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upu6uje najmanje 1 fednom) gospodarskom subiektu u
iznimnim sludajevima iz prethodnog stavka ovog dlanka ne objavljuje se na intenletskir.rl
stranicama naruditelja.

P.AZLOZT ISKLJUTENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

dlanak 8.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650.00 eura, nalutiteli
rnoZe u pozivu za dostaw ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja
uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

itunat g.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 eura, naruditelj
moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o

osiguranju za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuii nadin prim.ienjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

e lanak 10.

Zajednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 9.290,00 eura na zaprimanjc
dostavljenih ponuda i na sadrZaj i nadin izrade te nadin dostave ponude na odgovaraju6i se nadin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 9.290,00 eura ponude se zaprimaju na
dokaziv nadin (osobna dostava, poStom, telefaks, e-mail).

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak t 1.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
.iednake iti veie od 9.290,00 eura. Otvaranje ponuda moZe biti javno.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz stavka l. ovog dlanka rrajnranje
2 (dva) ovla5tena predstavnika naruditelja otvaraju i pregledavaju ponude u roku od 3 (tri) dana
od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

U sludaju odbijanja ponuda odgovaraju6e se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj riabavi.
OvlaSteni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjei a
iz poziva na dostavu ponuda.



KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12

K‖ terJ Za Odabir ponudeje nalniZa clCna ili ekonomski napovo」 nla pOnuda

Akoic kritCrJ odabira ckonomski napovoぃ ta ponuda,osim lcrherJa C」 ene mOgu se kolslJ
i npr kitcrlJ kvalitetc,tehniё kc prednosti,cstctskc i funkcionalne osobinc,ekoloSkc osobillc,

operat市ni troSkovi,ckonomiёnost,datum isporukc i rok isponlke ni rok izvrSetta i dr te jc u

zapisniku o otvaralaJu,preglcdu i odcni pOnuda potrcbno obrazloを itiizabranu ponudu

ODABIR PONUDE I PONISTENJE POSTUPKA

ehnak 13.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 9.290,00 eura, naruditelj
na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi obavijest o odabiru najpovoljnije ponude
koja se temelji na kriteriju za odabir ponuda.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
- podatke o naruditelju,
- predmet nabave za koje se donosi obavijest,
- naziv ponuditelja dijaje ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- ruzloge odbijanj a ponuda,
- datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-mailonr.
objavom na internetskim stranicama naruditelja).

Rok za donoSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od dana isteka roka
za dostavu ponuda.

Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr5enom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

ilanak 14.

Naruditelj 6e poniStiti postupakjednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od
9.290,60 eura iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi
obavijest o poniStenju postupka j ednostavne nabave.

Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave obvezno sadrZi:
- podatke o naruditelju,
- predmet nabave,
- obavijest o poniStenju,



- obrazloZenje razlogaponi5tenja,
- datum donoSenja i potpis odgovome osobe.

Rok za dono5enje obavijesti o poni3tenju postupkajednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5de o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja).

EVIDENCIJA I TUVAN.TN OOKUMENATA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Ctanat t S.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama sukladno ovom Pravilniku vodi radunovodswo Skole.

Ugovore koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku uvode se u registar ugovora.

Dokumentacija u svezi postupka jednostavne nabave duva se u radunovodstvu, odnosno
tajniSnu Skole.

PRIJELAZNEI nVRSNE ODREDBE

Clallalc 16

Dallom sttlpanJa na snagu ovog Pravilnika prcstaJe vttiI Pmvilnik o provcdbi postupkajavme

nabave,KLASA:602-03/19-035/06,URBROJ:251-108-19-113 od 26 2 2019 godinc

ova Pra宙 1五k stupa na snagu danom obJか √c na oglasna ploё i naruё ite」 a i obl″ iti Cc sc na
wcb stranici ntttitcta

KLASA:007-01/23-02/05
URBROJ:251-108-23-10
U Zaycbu,21062023

NIK SKOLSKOG ODBORA

Sudevi6, v.r.
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